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Protocollo n. vedi stampigliatura                                                               Fabriano, 20 Gennaio   2022 

 
Alle sezioni di:  

Pubblicità Legale – Albo on-line  
Amministrazione Trasparente  

Sezione PON 
del sito internet dell’istituzione scolastica  

www.liceostelluti.edu.it 
Al Personale Docente del Liceo Classico Francesco Stelluti   

Al Personale ATA del Liceo Classico Francesco Stelluti   
    Agli Atti 

 
Oggetto: Avviso di selezione di personale interno per il reclutamento di n. 1 esperto collaudatore. 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU Asse V - Priorità 
d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 
pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - 
Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” 
Progetto “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione – Avviso 28966/2021”  
13.1.2A-FESRPON-MA-2021-5 - CUP F99J21007500006. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO Avviso pubblico prot. n. 28966 del 06/09/2021 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica 
e nell’organizzazione” Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – 
REACT EU Asse V - Priorità d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 
crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa 
verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione” 
VISTA la Candidatura n. 1066123  del 09/09/2021 di questa istituzione scolastica; 
VISTA la nota prot. n. AOODGEFID – 0042550 del 02/11/2021 Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - 
Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – 
Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 
pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - 
Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”– Avviso pubblico 
prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione, di 
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autorizzazione del progetto presentato da questa Istituzione Scolastica. 
VISTE le delibere n. 3 del Collego dei docenti del 23/11/2021 e n. 575 del Consiglio di Istituto del 
23/11/2021 con le quali si è ratificata l’adesione al progetto, come previsto nell’Avviso prot. n. 
AOODGEFID/20480 del 20/07/2021 all’art. 5, comma 6;  
VISTA la Delibera n. 576 del Consiglio di Istituto del 23/11/2021 con la quale è stato formalmente acquisito 

in entrata il predetto finanziamento nell’aggregato 2. Finanziamenti dall’Unione Europea, ed è stato creato 

il relativo aggregato di spesa alla voce A.3.17 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell'organizzazione – Avviso 28966/2021” Progetto 13.1.2A-FESRPONMA-2021-5 CUP 

F99J21007500006;  

VISTO il D.P.R. n. 275 dell’8 marzo 1999, concernente il Regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59  

VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129 del 28 Agosto 2018 e s.s.m.m.i.i., “Regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016 attuazione delle direttive 2014/23/UE e 2014/24/UE e 2014/25/UE e 

riordino della disciplina vigente in materia “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 
europei e il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
VISTE le indicazioni dettate dal MIUR nelle linee guida Prot. n: AOODGAI 1588, Roma, 13/01/2016; 
RILEVATA la necessità di individuare n. 1 figura per lo svolgimento delle attività di Collaudatore nell’ambito 
del PROGETTO: “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione – Avviso 
28966/2021” Progetto 13.1.2A-FESRPONMA-2021-5 CUP F99J21007500006; 
 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso. 
 

INDICE 
 
una procedura di selezione per il reclutamento di personale interno di COLLAUDATORE per il 
PROGETTO: Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione – Avviso 
28966/2021” Progetto 13.1.2A-FESRPONMA-2021-5 CUP F99J21007500006. 
 

REQUISITI DI ACCESSO PER COLLAUDATORE  

 Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado o Laurea triennale o magistrale.  

 Competenze specifiche in materia di collaudo di strumentazione informatica di supporto alla didattica, 

maturate in ambito lavorativo.  

 

COMPITI DEL COLLAUDATORE  

L’esperto Collaudatore dovrà:  

 Collaborare con i referenti dell’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli 

adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal progettista;  

 Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico e 

dalle consegne da parte delle ditte fornitrici).  

 Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, quelle indicate 

nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti.  

 Redigere i verbali di collaudo.  

 Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA e con l’esperto Progettista per tutte le 

problematiche relative al progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere 

per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon 

andamento delle attività.  

 Verificare l’esistenza dei manuali d’uso per tutte le attrezzature.  

 Coordinarsi con l’ufficio addetto per le procedure di inventario dei beni acquistati.  

 Tenere un’accurata registrazione delle ore prestate stilando apposito verbale delle proprie prestazioni.  
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MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  

Gli aspiranti dovranno produrre istanza indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto scolastico del Liceo 

Classico Statale “Francesco Stelluti”.  

L’istanza, secondo i modelli allegati, dovrà essere corredata da un dettagliato curriculum redatto in formato 

europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali possedute e da copia 

di un documento di identità in corso di validità.  

Essa dovrà pervenire via mail all’indirizzo di posta elettronica: anpc03000b@istruzione.it entro e non oltre 

le ore 12,00 del 4 FEBBRAIO 2022 e dovrà riportare la seguente dicitura: “Candidatura Esperto Interno 

Collaudatore Progetto: Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e 

dell’organizzazione scolastica”  

Di seguito si indicano i documenti da produrre per la candidatura:  

 Allegato 1 – istanza di partecipazione per l’incarico di Collaudatore  

 Allegato 2 – griglia di autovalutazione  

 Allegato 3 - dichiarazione di insussistenza di incompatibilità  

 CV dettagliato, in formato europeo  

 Copia documento di identità 
 

MODALITA’ DI SELEZIONE DEL COLLAUDATORE  

Per la selezione degli aspiranti all’incarico di collaudatore si procederà all’analisi dei curriculum vitae e 

all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, secondo la 

tabella di seguito definita: 

 

ELEMENTI PUNTEGGIO 

Titoli di studio 

Laurea magistrale punti 10 

Laurea triennale punti 7 

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado punti 5 

Certificazioni 

Certificazioni Informatiche riconosciute (ECDL CORE, Mos, IC3, Eipass 7 

moduli) 
Punti 1 (si valuta un solo titolo) 

Certificazioni Informatiche avanzate (ECDL Advanced, ipass 
Progressive, Brevetti Cisco, Brevetti Microsoft) 

2 punti per certificazione (Max 3 

titoli valutabili) 

Certificazione ECDL LIM, EIPASS LIM, EIPASS TEACHER, EIPASS LAB, 

EIPASS WEB 

2 punti per certificazione (Max 4 

titoli valutabili) 

Esperienze specifiche 

Comprovate esperienze/competenze di installazione e collaudo di 
strumentazione informatica di supporto alla didattica 

10 punti per esperienza (Max 

20 punti) 

 

Non possono partecipare alla selezione per il collaudo gli esperti che possano essere collegati a ditte o 

società interessate alla partecipazione alla gara di fornitura beni e servizi.  

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, composta da un numero dispari 

di membri, nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico.  

A parità di punteggio sarà data preferenza all’aspirante più giovane.  

Questa istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di 

un’unica domanda valida.  

Al termine della selezione sarà pubblicata la graduatoria di merito provvisoria mediante affissione all’Albo 

on-line sul sito dell’Istituzione Scolastica.  

Avverso tale graduatoria è ammesso ricorso entro 07 giorni dalla data di pubblicazione. Gli esiti delle 

selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola, ciò costituisce notifica. In caso di rinuncia alla nomina di 
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esperto, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica entro e non oltre giorni tre, si procederà al 

regolare scorrimento della graduatoria.  

L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l’Istituto con il Dirigente 

Scolastico. L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle 

esigenze progettuali. L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente. 

 

COMPENSO INCARICO COLLAUDATORE 

L’esperto COLLAUDATORE sarà retribuito per un massimo di 15 ore di attività, come da tabella sotto 

riportata: 

 
tipologia personale 

Compenso orario Compenso orario Compenso massimo 

(lordo dipendente) (lordo stato) (lordo stato) 

Docente € 17,50 € 23,23 € 348,45 

Assistente Amministrativo/Tecnico € 14,50 € 19,25 € 288,75 

Collaboratore Scolastico € 12,50 € 16,59 € 248,85 

 

I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali, registri 

firme, time sheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di servizio. Si precisa che 

l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine rapporto.  

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI  

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, saranno 

trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D.Lgs.30 giugno 2003 n.196 e 

regolamento UE n. 679/2016. L’Istituto fa presente, che il trattamento dei dati è eseguito attraverso 

supporti elettronici e cartacei ad opera di soggetti interni appositamente incaricati. I dati sono conservati in 

archivi cartacei ed elettronici con piena ai dati potranno dover essere comunicati, per le medesime 

esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta da disposizione di legge la facoltà di accedervi.  

 

Il presente bando è pubblicato nelle apposite sezioni: Pubblicità Legale – Albo on-line - Amministrazione 
Trasparente - Sezione PON del sito internet dell’istituzione scolastica www.liceostelluti.edu.it. 
.  

Allegati:  

Allegato 1 – istanza di partecipazione per l’incarico di Collaudatore  

Allegato 2 – griglia di autovalutazione  

Allegato 3 - dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

              Prof. Dennis Luigi Censi 
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